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Notwendige Bewerbungsunterlagen 
Folgende Unterlagen benötigen wir von Ihnen bei Ihrer Bewerbung: 

 Anschreiben  

 Lebenslauf 

 Schulzeugnisse der letzten beiden Halbjahre 

 Abschlusszeugnis (falls vorhanden) 

 Nachweise über absolvierte Praktika (falls vorhanden) 

 Nachweise sonstiger im Lebenslauf ausgewiesener Zeiten (Studium, Ausbildung 

usw.) 

 

Checkliste für eine erfolgreiche Bewerbung 
Natürlich möchten wir, dass Ihre Bewerbung bei uns erfolgreich ist. Daher haben wir Ihnen 

einige Stichpunkte zusammengeschrieben, die in Ihrer Bewerbung nicht fehlen bzw. 

beachtet werden sollten. 

 

Anschreiben 

 Sender und Empfänger im Kopfbogen 

 aktuelles Datum und Ort 

 Anliegen in einem Betreff 

 höfliche Anrede 

 individuelles und fehlerfreies Anschreiben, in dem Sie sich vorstellen 

 höfliche Verabschiedung 

 

Lebenslauf 

 alle Stationen des bisherigen Werdegangs aufführen 

o Schule 

o Praktika 

o ggf. Nebentätigkeiten 

o ggf. erste Ausbildung oder erstes Studium 

 aktuelles Datum und Ort 

 

Anlagen 

 sauber eingescannte oder abfotografierte Zeugnisse und Nachweise 

 

Vorbereitung auf (Online-)Tests 

 recherchieren Sie im Internet oder in Büchern Einstellungs- und Eignungstest für den 

von Ihnen gewählten Ausbildungsberuf/das von Ihnen gewählte duale Studium 

 machen Sie vorab so viele Tests wie möglich 

 

Vorbereitung auf den Auswahltag 

 informieren Sie sich umfangreich über die Stadt Frankfurt am Main und das 

Berufsbild 

 tragen Sie am Auswahltag saubere und ordentliche Kleidung 

 bereiten Sie sich auf den Onlinetest vor: https://assessment.aon.com/de-

de/vorbereitung-online-assessment  
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